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裏面チェックリストで
確認をお願いします。

年　　　　月　　　　日
確
認
日

お
客
様
情
報

受
け
渡
し
情
報

▶会社名 ▶TEL
　　　　　－　　　　－ 　　　　　－　　　　－

▶FAX

▶E-mail▶担当者名

▶品　名

数量

点

▶ファイル名 #1

CD DVD MO USBメモリー
E-mail（　　　　　　　　　　　　　　　　 ）

制
作
色

最
終
出
力
紙

受
渡
形
態

CMYK C M Y K RGB
カスタム（　　　　　　　　　　　　　　　　　）

サ
イ
ズ

A判（　　　　　） B判（　　　　　）
規格外（左右　　　　　　  天地　　　　　　  ）

▶ファイル名 #2 制
作
色

CMYK C M Y K RGB
カスタム（　　　　　　　　　　　　　　　　　）

サ
イ
ズ

A判（　　　　　） B判（　　　　　）
規格外（左右　　　　　　  天地　　　　　　  ）

▶使用OS
Windows（　　　　　　　　　　　　） Mac OS（　　　　　　　　　　　　）

▶使用フォント
アウトライン化（グラフィック化）
MORISAWA PASSPORT（対応フォント）
その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

▶リンクデータ〔 □無し　□有り　□埋め込み処理 〕 〔 □無し　□有り 〕
画像データ
　カラー〔 □CMYK　□RGB 〕
　形　式〔 □PSD　□EPS　□TIFF　□JPEG　□その他（　　　　）〕

データ圧縮
□なし　□ZIP（ Win・Mac ）　
□その他（　　　　　　　　 ）
パスワード（　　　　　　　  ）

ベクターデータ
　カラー〔 □CMYK　□RGB 〕
　形　式〔 □AI（PDF互換有り）　□EPS　□PDF　□その他（　　　　）〕
その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 ）

▶使用アプリ

▶特記事項

Illustrator Ver〔　　　・CS　・CC（　　　　）〕
▶保存形式

AI AI（PDF互換） AI-EPS EPS
INDD

doc
その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

xlsdocx xlsx ppt

PSD TIFF JPEGInDesign Ver〔　　　・CS　・CC（　　　　）〕
Photoshop Ver〔　　　・CS　・CC（　　　　）〕

フォント処理  □アウトライン化　□埋め込み処理
PDF〔 □X-1a　□X-4　□その他（　　　　　　　　）〕

MS Word Ver〔　　　　　　　　　　　　　 　〕
MS Excel Ver〔　　　　　　　　　　　　　 　〕
MS PowerPoint Ver〔　　　　　　　　　　　　　 　〕
その他〔　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　  〕

その他（　　　　　　　　　　　　　　　　 ）

出力紙
JPEG TIFF

PDF

その他（　　　　　　　）

※データ圧縮時にパスワードを設定した場合には、忘れずにパスワードをご記入ください。
※ICCプロファイルは埋め込まないでください。
※RGB画像は強制的にCMYK画像に変換されます。仕上がりの色調がイメージと異なる場合がございます。
※ベクターデータ内のフォントは、「アウトライン化」または「埋め込み処理」で保存願います。文字化けに繋がります。

制作データの受け渡しに関わるトラブルを未然に防ぐためにも、本確認書をご利用いただき
データの再確認、正しい情報の伝達にお役立てください。

【注意事項】
下記の条件をみたしていないデータは、文字化け等の不具合が発生します。
※弊社対応フォント以外を使用の際は、フォントを「アウトライン化」して保存す

るか、「埋め込み処理」をしたPDF形式での入稿をお願いします。

※RGBは機械的にCMYKに変換されます。

※RGBは機械的にCMYKに変換されます。

※間違い防止のため、必要の無いデータは入れないでください。

※間違い防止のため、必要の無いデータは入れないでください。
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制
作データ受け渡し確認書（チェックリスト）

確認項目

デ
ー
タ
全
般

Illustrator &
 InD

esign
InDesign

PD
F

解　　説 確認欄

ウイルスチェックは行われていますか？ 感染していないかチェックし、感染している場合は除去してください。

データ受け渡しの際は、必ず複製したメディアでお願
いします。

万一、データもしくはメディアが破損した場合は、当社では責任を負いか
ねます。

同封したデータは必要なファイルのみですか？ 必要なファイルのみをお送りください。必要の無いファイルは混乱を招く
恐れがあります。

出力見本（最終出力紙）は同封されていますか？ データの最終状態（校了）を出力してください。
データの整合性を確認するために必ず必要になります。

絵柄などを裁ち落としされる場合、塗り足しを忘れて
いませんか？

裁ち落としデザインには、仕上げ作業で必ず塗り足し部分が必要です。忘
れずにつけてください。（塗り足し量は３mmです）

色指定は、「CMYK（プロセスカラー）」で指定してい
ますか？

RGBやカスタムカラーを使用した場合は、仕上がりの色調がイメージと
異なることがあります。（機械的にCMYK変換されます）

画像のカラーモードは、「CMYK」ですか？ RGB画像も印刷可能ですが色調の変化を起こします。（機械的にCMYK
変換されます）

リンクデータのリンク切れはありませんか？ リンクデータは、制作データと同一階層にまとめて保存願います。また、
異なる画像が同一名称になっていないことを確認してください。

画像データは適切な解像度ですか？ 必要解像度に満たないデータは、仕上がりが粗くなります。（基本は、原
寸配置で350dpiの解像度が必要です）

データには、ICCプロファイル情報を埋め込まないで
ください。

プロファイルは破棄された状態で印刷されますので、お客様の意図しな
い色変化を起こす可能性があります。

1つの台紙に複数のページを配置（面付け）しないで
ください。

面付け作業を行う場合に問題が生じます。面付けはしないで1つの台紙に
1ページ（1オブジェクト）で作成してください。

頁物は「片ページ」でPDF生成してください。 面付け作業は「片ページ」単位で行います。「見開きページ」での入稿はご
遠慮ください。

当社出力対応フォント（書体）のみを使用してくださ
い。

当社出力対応フォントは、原則「MORISAWA PASSPORT」のみです。
（出力対応フォント以外は、文字化けや体裁が崩れます。原則、すべてア
ウトライン化してください。オフィス系ソフトは事前にご相談ください）

外部プラグインは使用していませんか？ 外部プラグインには対応しておりません。
（効果が失われる場合があります）

不要なオブジェクト・特色（スポットカラー）・孤立点
等は削除しましたか？

出力トラブルを避けるために不要なデータは削除してください。

プリフライト機能によるデータチェックとパッケージ
による出力ファイルの収集を行いましたか？

画像の不備や、フォントが添付されていないことによる事故を防ぐため、
必ずこの機能を利用して、データの確認作業を行ってください。

仕上がりトンボが付けられていますか？ トンボを基準に面付け・刷版・印刷・仕上げ作業を行います。基準になる
目印が無いと作業ができません。

フォントは全て埋め込まれていますか？ 異なる出力環境では、文字化けや体裁が崩れます。PDF生成時にフォン
トの埋め込み処理（エンベッド）を行ってください。（また、生成された
PDFの文書プロパティで埋め込みを確認ください）

文字は全てアウトライン化してありますか？ フォント環境の違いによる問題が多発しています。安全のため基本的にア
ウトライン化したデータを準備してください。

ドキュメントサイズ（または、アートボード）が正しく
設定させていますか？

ドキュメントサイズ（または、アートボード）が仕上げサイズに設定されて
いて、その中にオブジェクトを作成・配置してください。

フォントのアウトライン化は、アピアランスの分割後
に行ってください。

アピアランスが適用されたフォントをアウトライン化すると効果が失われ
ることがあります。アピアランスの分割後にアウトライン化してください。

オーバープリントチェックを外しましたか？ 重なり合う色に温度差がでるなどのトラブル原因となりますので、オー
バープリントのチェックは外してください。

制作バージョンと同じバージョンで保存しましたか？ 下位バージョンで保存すると、使用している効果が失われたり、体裁が崩
れる場合があります。


